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Aday Kullanim Kilavuzu

Kirklareli Universitesi Devlet Konservatuvari cevrim ici basvuru sisteminin aday tarafi icin ekran ekran kullanim
rehberi.

Bu belge sistemin nasil kullanildigini anlatir. Sinav takvimi, aranan kosullar ve kontenjan gibi bilgiler
her sinav icin ayri ayri yayimlanan Basvuru Kilavuzu sayfasindadir (st ment — Basvuru Kilavuzu).

Icindekiler

. Bastan sona akis

. Basvuru formunu doldurma
. Belge ylkleme

. E-posta dogrulama
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5. Basvuru kayit belgesi - Size gelecek e-postalar
6. Basvuru sorgulama

7. Belge duzeltme

8. Hata mesajlari ve ¢oztimleri
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. Stk sorulanlar

1. Bastan sona akis

Basvuru formu (5 adim)

v
Basvuru kaydedilir - BASVURU NUMARANIZ olusur < bu andan sonra kaybolmaz

v
E-posta dogrulama kodu (6 hane)

v
Basvuru kayit belgesi (yazdirilabilir)

v
Yonetici incelemesi

> onaylandi —|
|—> Reddedildi (gerekg¢esiyle) |—> durum degisince size e-posta gelir
L» Belge Diizeltme Istendi —! (reddedilen belgeleri yeniden yiikleyin)

En 6nemli iki bilgi: basvuru numaraniz ve T.C. kimlik numaraniz. ikisi birlikte, basvurunuza sonradan
ulasmanin anahtaridir. Sifre yoktur, hesap aciimaz.

2. Basvuru formunu doldurma

Ust meniiden Basvuru'ya tiklayin.
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® Basvuruya acik tek sinav varsa dogrudan forma girersiniz.
* Birden fazla sinav agiksa dnce sinav secim listesi gelir.
* Acik sinav yoksa bilgi ekrani goriinir; yaklasan bir sinav varsa baslangig tarihi orada yazar.

Form bes adimdir. Soldaki adim listesinden tamamladiginiz adimlara geri donebilirsiniz. Form tek seferde
gonderilir; yarim birakilan basvuru kaydedilmez. Sekmeyi kapatirsaniz bastan baslamaniz gerekir.

Adim 1 — Kisisel Bilgiler

Alan Kural

Adi, Soyadi Zorunlu, en az 2 karakter

T.C. Kimlik Zorunlu, 11 hane, bosluksuz. Sadece uzunluk degil, algoritma da dogrulanir —
Numarasi rastgele 11 rakam kabul edilmez

Dogum Tarihi Zorunlu, buglinden ileri bir tarih olamaz

Cep Telefonu Zorunlu, 10-20 karakter

E-posta Adresi Zorunlu, gecerli bigcimde

E-posta adresinizi dikkatle girin. Dogrulama kodu ve belge diizeltme bildirimleri yalnizca bu adrese
gider. Kendi erisebildiginiz, aktif bir adres kullanin — okul veya kurs adresi yerine kisisel adresiniz daha
glvenlidir.

Adim 2 — Egitim Bilgileri

Alan Kural

Mezun Oldugu /

Lo Zorunlu
Olacagi Lise
Lise TurG Zorunlu, listeden segilir
Mezuniyet Yili Zorunlu, 1950 ile gelecek yil arasi

Zorunlu, 0'dan blytik, en fazla 600. Sinavin alt siniri varsa alanin altinda yazar ve bu
Puan (TYT vb.) . .
sinirin altindaki puan kabul edilmez

. Zorunlu. 100 ile 500 arasinda bir sayidir; e-Devlet'te ya da OSYM sonug belgenizde
Ortadgretim Basari

yazar. Diploma notunuzla karistirmayin — diploma notu 100 tzerinden, OBP 500
Puani (OBP)

Uzerindendir

Puanin adi sinava gore degisir ("TYT Puani”, "YKS Puani” gibi); ekranda hangi puan isteniyorsa o yazar.

Adim 3 — Sinav Alani
Sinavda icra edeceginiz calgi veya ses alanini listeden secin. Liste her sinav icin ayri tanimlanir.

"Diger” gibi aciklama gerektiren bir secenek secerseniz hemen yanindaki Alan Ac¢tklamast kutusu zorunlu
hale gelir; icra edeceginiz calgiyi oraya yazin. Diger seceneklerde bu kutuyu bos birakin.

Adim 4 — Belgeler
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Bkz. 3. Belge ylkleme.

Adim 5 — Onay

Girdiginiz bilgilerin 6zeti gosterilir. Buradaki bilgileri génderim 6ncesi son kez kontrol edin. Uc onay
kutusunun ¢l de zorunludur;

1. Basvuru kilavuzunu okudum ve kabul ediyorum
2. KVKK aydinlatma metnini okudum
3. Verdigim bilgilerin dogru oldugunu beyan ederim

Kilavuz ve KVKK metni baglantilari yeni sekmede acilir; okumak icin formdan ¢ikmaniz gerekmez.
Onayladiginiz metnin siiriimii kaydedilir — metin sonradan glincellense bile sizin onayladiginiz hal kayit
altinda kalir.

Basvuruyu Tamamla diigmesine bastiginizda kayit olusur.

JavaScript kapaliysa form bes adim yerine tek uzun sayfa olarak gériinir. Bu normaldir, form yine
calisir.

3. Belge yuUkleme

Hangi belgelerin istenecedi sinava gore degisir; her kutunun altinda o belgenin izinli dosya tiirii ve azami
boyutu yazar (6rn. "PDF/JPG - En fazla 5 MB").

Yildizli (*) belgeler zorunludur.

Dikkat edilecekler

* Dosya tiirii icerikten denetlenir. Uzantiyl degistirmek ise yaramaz; adi verilmis bir Word dosyasi
reddedilir.

¢ Belgeler okunakli olmalidir. Karanlik, bulanik, kesik veya egik ¢ekilmis fotograflar yonetici tarafindan
reddedilir.

* Telefonla fotograflarken belgeyi diiz bir zemine koyun, golge diistirmeyin, dort kenarin da kadraja
girdiginden emin olun.

* Dosya cok biyiikse (boyut sinirini asiyorsa) fotografi daha distik ¢ézindrlikte ¢ekin veya bir PDF
sikistirma aracindan gegirin.

* Yiklediginiz dosyanin adi kaydedilmez; sistem kendi adlandirmasini kullanir. Dosya adinda kisisel bilgi

olmasi sorun degildir.

.1, Gonderim hata verirse dosyalari yeniden secmeniz gerekir. Tarayicilar gtivenlik geregi dosya
alanlarini hatirlamaz. Bu ylizden dosyalar yiiklemeden 6nce ad, T.C. ve puan gibi alanlarin dogru
oldugundan emin olun.

4. E-posta dogrulama
Basvurunuz kaydedildikten sonra e-posta adresinize 6 haneli bir kod gonderilir. Kodu ekrandaki kutuya girin.

¢ Kod 30 dakika gecerlidir.
* Bir kod icin en fazla 5 yanlhis deneme yapilabilir; sonrasinda yeni kod istemeniz gerekir.
* Kodu yeniden gdnder digmesi yeni bir kod uretir; eski kod gecersizlesir.

3/7
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* Kod gelmediyse dnce spam / 6nemsiz klasériine bakin.

Bu ekranda takilirsaniz basvurunuz kaybolmaz. Kayit zaten olusmustur; ekranin altinda yazan
basvuru numaranizi not alin. Dogrulamayi daha sonra yapabilirsiniz. Dogrulanmamis basvurular

yonetici panelinde isaretli gorinar.

5. Basvuru kayit belgesi

Dogrulamadan sonra basvuru kayit belgeniz gorintilenir. Belge su boélimlerden olusur:

Béliim ierik

Kiinye Kurum amblemi, belge adi, akademik yil ve vesikalik fotografiniz
Serit Basvuru numarasi, giincel durum, belgenin Uretildigi tarih

Kimlik ve iletisim Ad soyad, T.C., dogum tarihi, telefon, e-posta ve dogrulama durumu
Egitim Lise, lise tlrl, mezuniyet yili, puan, OBP

Basvuru Bolim, sinav, calgi/ses alani, basvuru tarihi ve durumu

Yiiklenen Belgeler Her belgenin adi, yiikleme zamani, stirimi ve durumu

Beyan ve dogrulama  Elektronik beyan notu ve belgenin nereden dogrulanabilecegi

Yazdirma: PDF Olarak Kaydet / Yazdir digmesi tarayicinin yazdirma penceresini acar; oradan PDF olarak da
kaydedebilirsiniz. Cikti Ad'e oturur; diigmeler ve uyari kutular kagida basiimaz.

Vesikalik fotografiniz belgede 4,5 x 6 cm Olclistinde basilir. Yiklediginiz fotografin orani farkliysa yanlardan
kirpilir, ylziinlz Ustte korunur — bu ylizden fotografi cekerken yiiziinlizi kadrajin Ust yarisina alin.

Basvuru numaranizi saklayin. Ayni sayfaya sonradan Basvurumu Sorgula Gzerinden ulasabilirsiniz.

Bu belge tek basina sinava giris hakki vermez; bagvurunun gecerliligi belgelerin incelenmesi sonucunda
kesinlesir.

5.1 Size gelecek e-postalar

Basvuru siirecinde e-posta adresinize dort tiir ileti gelir. Hepsi Kirklareli Universitesi adina, otomatik

gonderilir; cevap yazmayiniz.

ileti Ne zaman

Dogrulama kodu Basvuru kaydedildigi anda; 6 haneli kod igerir

E-posta dogrulamasi tamamlandiginda; basvuru numaranizi ve 6zet bilgileri
Basvurunuz alindi

tasir
Belge diizeltmesi Bir belgeniz reddedildiginde; hangi belge, hangi gerekceyle ve yeniden
gerekiyor yikleme baglantisi

Durumunuz giincellendi  Basvurunuz onaylandiginda veya reddedildiginde; reddde gerekgesiyle birlikte

ileti gelmiyorsa:
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1. Spam / 6nemsiz klasoriine bakin.

2. Basvuruda yazdiginiz adresi kontrol edin — sorgulama ekraninda goérinir.

3. E-posta dogrulamasini tamamlamadiysaniz bildirimler size ulasmayabilir.

4. Her durumda Basvurumu Sorgula ekranindan guincel durumu gérebilirsiniz; e-posta bir kolayhktir, tek
kanal degildir.

6. Basvuru sorgulama
Ust meniiden Basvurumu Sorgula — basvuru numarasi + T.C. kimlik numarasi.
Burada:

* basvurunuzun giincel durumunu (inceleniyor / Belge Diizeltme istendi / Onaylandi / Reddedildi),
* Delgelerinizin tek tek durumunu ve reddedilmisse gerekgesini,
* reddedilmisse basvuru red gerekgesini

gorebilir, kayit belgenizi yeniden yazdirabilirsiniz.

Guvenlik geregi arka arkaya ¢ok sayida basarisiz denemede sorgulama gegcici olarak kilitlenir (yaklasik 15
dakika). Dogru bilgiyle yapilan sorgulamalar sayaca yazilmaz.

7. Belge dizeltme

Bir veya birkac belgeniz reddedildiyse basvurunuz Belge Diizeltme istendi durumuna gecer ve e-posta
adresinize bir baglanti gonderilir.

iki yoldan da girebilirsiniz:

1. E-postadaki baglanti, veya
2. Basvurumu Sorgula — basvurunuzu agin — duzeltme bélimdi.

Baglantiy1 actiginizda 6nce T.C. kimlik numaraniz sorulur. Bu, baglanti baskasinin eline gecse bile bilgilerinizin
gorinmemesi igindir.

Dogrulamadan sonra yalnizca reddedilen belgeler ve her birinin red gerekgesi listelenir. Diger belgelerinize

ve form bilgilerinize bu ekrandan dokunulamaz.

* Belgeleri tek tek veya hepsini birden ytkleyebilirsiniz.

* Yikleyince belgenin yeni bir siirtimii olusur; eskisi silinmez, kayitta kalir.

¢ Reddedilen biitiin belgeler yiiklenince basvurunuz otomatik olarak inceleniyor durumuna déner.

* Dizeltme baglantisi sinirh siire gecerlidir (varsayilan 14 giin). Stresi dolduysa Basvurumu Sorgula
Uzerinden devam edin.

8. Hata mesajlari ve ¢ozimleri
Form dogrulama

Mesaj Anlami Ne yapmali

Adim listesinde ilgili adima dénip
... alant zorunludur. Bos birakilmis zorunlu alan
doldurun
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Mesaj

Anlami

2026-08-05

Ne yapmali

Gecerli bir T.C. kimlik

numarast giriniz.

11 hane girilmis ama numara
algoritma denetiminden ge¢cmedi

Rakamlari tek tek kontrol edin;
bosluk veya nokta olmamal

T.C. Kimlik Numarast tam
olarak 11 karakter olmalidur.

Eksik/fazla hane

11 haneye tamamlayin

Gegerli bir e-posta adresi
giriniz.

Bicim hatasi (@ yok, alan adi eksik)

Adresi diuzeltin

... en az ... olmalidir. (puan)

Sinavin puan alt sinirinin altinda

Bu sinava basvuru kosulunu
saglamiyorsunuz; kilavuzu kontrol
edin

Ortadgretim Bagart Puant
(OBP) alant zorunludur.

Bos birakilmis

e-Devlet — OSYM sonuc
belgenizden OBP'nizi 6grenip girin

Ortadgretim Basart Puant
(OBP) en fazla 500 olabilir.

OBP 100-500 araligi disinda

Diploma notunuzu degil OBP'yi girin;
e-Devlet'ten kontrol edin

Devam edebilmek icin bu
beyant onaylamaniz gerekir.

Onay kutularindan biri
isaretlenmemis

5. adimdaki U¢ kutuyu da isaretleyin

..." secildiginde aciklama
girilmesi zorunludur.

Aciklama gerektiren alan secilmis,
kutu bos

3. adimda Alan Ag¢tklamast kutusunu
doldurun

Secilen ¢algt / ses alant bu
stnava ait degil.

Belge yukleme

Mesaj

Sayfa agikken alan listesi degismis
olabilir

Anlami

Sayfayi yenileyip alani yeniden segin

Ne yapmal

... yliklenmesi zorunludur.

Zorunlu belge secilmemis

4. adimda ilgili kutuya dosya segin

... desteklenmeyen bir dosya
turiinde (PDF/JPG bekleniyor).

Dosyanin gergek tiri izinli
listede degil

Belgeyi istenen tiirde yeniden
kaydedin; uzanti degistirmek yetmez

... dosyast ... MB sintrint astyor.

Boyut siniri asildi

Daha duslik ¢cozinurlikte ¢ekin veya
PDF'i sikistirin

Yiiklenecek en az bir belge

secmelisiniz.
Basvuru ve erisim

Mesaj

Dlzeltme ekraninda dosya
secmeden gonderilmis

Anlami

En az bir belge secin

Ne yapmali

Bu T.C. kimlik numarastyla bu
stnava daha 6nce basvuru

yapumus.

Basvurumu Sorgula ile mevcut

Ayni sinava ikinci bagvuru

basvurunuzu agin. Farkl bir sinava

engellidir

basvurabilirsiniz
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Mesaj

Anlami
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Ne yapmali

Bu bilgilerle eslesen bir bagvuru
bulunamad..

Basvuru no / T.C.
eslesmiyor

Basvuru numarasini bicimiyle birlikte yazin
(orn. ); buylk harf ve

tireler dahil

Cok fazla basarisiz deneme
yapdt.

Kaba kuvvet korumasi
devrede

15 dakika bekleyin; dogru bilgiyle tekrar
deneyin

Girdiginiz kod hatall.

Dogrulama kodu yanlis

Son gelen e-postadaki kodu kullanin; yeni
kod istediyseniz eskisi gegersizdir

Dogrulama kodunuzun siiresi
dolmus.

30 dakika gegmis

Kodu yeniden gonder

Bu kod icin deneme hakkiniz
doldu.

5 yanlis deneme

Kodu yeniden génder

Baglant: Gegersiz (belge
dizeltme)

Token siiresi dolmus veya
diizeltme tamamlanmis

Basvurumu Sorgula tGzerinden girin

Girilen T.C. kimlik numarast bu
basvuruyla eslesmiyor.

Duzeltme ekraninda
yanhs T.C.

Basvuruda kullandiginiz numarayi girin

Basvurunuz kaydedilemedi..

9. Sik sorulanlar

Sunucu tarafinda
beklenmeyen hata

Tekrar deneyin; slirerse basvuru numarasi
olmadan Bilgi islem'e bildirin

Basvurumu diizeltebilir miyim? Form bilgileri (ad, puan, alan...) aday tarafindan degistirilemez. Hatali bilgi

girdiyseniz konservatuvar sekreterligine basvurun. Belgeler ise yonetici dlizeltme talebi actiginda yeniden

yuklenebilir.

Ayni anda iki sinava basvurabilir miyim? Evet. Mikerrer engeli sinav bazindadir: ayni sinava iki kez

basvurulamaz, farkli sinavlara basvurulabilir. Her sinav i¢in ayri basvuru numarasi alirsiniz.

Basvuru numarami kaybettim. Basvuru numarasi, basvuru alindi e-postasinda yazar. Bulamazsaniz

sekreterlikle iletisime gecin; T.C. numaranizla kaydiniz bulunabilir.

E-postami dogrulamazsam ne olur? Basvurunuz kayith kalir ancak "e-posta dogrulanmadi” isaretiyle goranur

ve belge diizeltme bildirimleri size ulasmayabilir. Dogrulamayi tamamlamaniz énerilir.

Sifremi unuttum / hesabima giremiyorum. Aday hesabi ve sifresi yoktur. Erisim yalnizca basvuru numarasi +
T.C. kimlik numarasiyladir.

Belgelerim baskalar tarafindan gériilebilir mi? Hayir. Belgeler web'e kapali bir klasérde saklanir; yalnizca siz
(sorgulama sonrasi) ve yetkili yoneticiler gériinttleyebilir. Yoneticinin belge goriintlilemesi denetim kaydina

yazilir.

Sayfa "basvuru kapali” diyor ama kilavuzda tarih var. Basvury, sinav kaydindaki saate kadar aciktir. Bitis ani
gectiyse form kapanir. Hentiz baslamadiysa baslangic tarihi ekranda yazar.



